La ponctuation

Version imprimable — SC@LPA

[T] Petit mémo : La ponctuation

1. A quoi sert la ponctuation ?

La ponctuation sert a organiser la phrase, a guider la lecture et a préciser le sens.

Une phrase bien ponctuée est plus claire, plus expressive et plus facile a comprendre.

2. Les principaux signes

point (.) — virgule (,) — point-virgule (;) — deux-points (:) — point d’interrogation (?) — point
d’exclamation (!) — guillemets (« ») — parentheses ( ) — tiret (—) — points de suspension (...)

3. A la fin de la phrase

e » Point : phrase déclarative ou impérative
e » Point d’interrogation : phrase interrogative

e >» Point d’exclamation : émotion, ordre, surprise

4. A I'intérieur de la phrase

e » Virgule : sépare des éléments, courte pause
e » Point-virgule : pause moyenne entre propositions

e » Deux-points : annonce, explication, citation

5. Autres signes
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» Points de suspension : pensée inachevée

» Parentheses : précision

» Guillemets : paroles rapportées, citation

» Tiret : dialogue, incise

6. Regles typographiques essentielles

On utilise des espaces pour respecter la ponctuation francaise :

mot.,mot — mot,?, , mot — mot,_ ! mot — mot,_mot — mot,,,; mot — mot,: mot —
mot..._,mot — mot_(mot)_mot — mot_«,_mot,_»_mot — mot,_—, mot

7. Vocabulaire a connaitre

ponctuation — point — virgule — point-virgule — deux-points — guillemets — parenthéses —
tiret — interrogation — exclamation — suspension
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